GIRESUN UNIVERSITESI FEN EDEBIYAT FAKULTESIi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira No [Hizmetin Adi Istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Siiresi
(En Geg)
1 Ogrenci Belgesi Ogrenci Kimlik Karti ile S6zIG Beyani 15 Dakika
2 Transkript Belgesi 1. Ogrenci Kimlik Karti 15 Dakika
2. Dilekge
3 Hasta Muayene Istedi Diizenlenmesi Sozli Beyan 15 Dakika
4 Yeniden Ogrenci Kimlik Kartinin Diizenlenmesi 1. Dilekge 2 Hafta
2. Kayp ilani
3. Fotodraf
5 Ders Kayd Elektroik Ortamda (Ogrenci Bilgi Sistemi) yapilmaktadir. 1 Hafta
6 Yatay Gecis 1. Dilekge Akademik Takvimde Belirtilen Stre
2. Ogrenci Belgesi
3. Transkript
4. Ogrenim Plan Ornegi
5. OSYM Belgesi
6. Ders igerikleri
7. Disiplin Cezasi Almadigini Gosterir Belge
7 Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1. Dilekge 2 Gln
2. llisik Kesme Belgesi
3. Ogrenci Kimlik Karti
8 Basari Notlarina ltiraz Dilekge. 7 GUn
(Notlar agiklandiktan sonra en geg 7 gln iginde)
9 Mazeret Sinavlari 1. Dilekge 2 Hafta
2. Hastalik Raporu veya Mazeretini Belirten Yazi
10 Yeniden Askerlik Belgesi Dizenleme Dilekge 15 Dakika
11 lisik Kesme Iglemleri 1. iligsik Kesme Formu 10 Is Glnd
2. Ogrenci Kimlik Karti
3. Vekili ise, Noter Onayli Vekaletname
12 Staj Islemi 1 Onayl Staj Formu 30 Igs Gund
2. Staj Tarihlerini Belirten Yazi
3. Sigorta Girisi
13 Kayit Silme Islemi 1. Dilekge 2 Gln
2. llisik Kesme Belgesi
3. Ogrenci Kimlik Karti
14 Ders Muafiyetleri 1. Dilekge 2 Hafta
2. Transkript
3. Ders lgerikleri
15 Dikey Gegis Intibaki 1. Transkript 1 Hafta
2. Ders Igerikleri
16 Akademik Izin (Kayit Dondurma) Islemleri 1. Dilekge 1 Hafta
2. Rapor veya Mazeretini Belgeleyen Yazi
17 Ogrenci Harg Tadesi 1. Dilekge 20 Gln
2. Banka Dekontu
18 Burs Islemleri (KYK-TEV'V.S) 1. Elektronik Ortamda Doldurulan Bagvuru Formu 20 Is Gund
2. Istenilen Diger Belgeler
19 Gérevlendirmeler 1. Dilekge 1 Hafta
(Yurtici - Yurt Disi Gegici Gorevlendirmeler ve 2. Davet Mektubu
SL"]rein Gérgv Yolluklari) 3. Bildiri Ozeti "
20 1zin Istekleri 1. izin Talep Formu 7 Gln
2. Hastalik Raporu
3. Ucretsiz izinlerde Dilekce
21 Belge Dizenlenmesi Kisi Beyani 1 Gln
22 Tasinir Mal Iglemleri Istek Belgesi 1 Gin
23 Emeklilik Talepleri Dilekce 1 Gin
24 Sinav Ucretleri 1. F1-F2 Formlari 10 Gun
2. Odeme Bordrosu
3. Tahakkuk Miizekkeresi
25 1 Gln

Personel Nakil Islemleri ise Baglama ve Ayriima

. Personel Atama Onayi

. Nakil Bildirimi

. Gorevden Ayrilis-Goreve Baslayis Yazilari
. llisik Kesme Belgesi

. SGK Ayrilma-Baglama Bildirgesi
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Akademik Personel Alimi

1. Dilekce
2. llanda Istenilen Diger Belgeler

llan Siresinde

27 Gorev Siresi Uzatimi 1. Dilekce R 1,5 Ay
2. Ozgegmis (YOK Formatinda)
28 Bilgi Edinme Dilekge 15 Gln

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




